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OGGETTO: SCHEDE PER IL CONTEGGIO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI 

ALL’INSEGNAMENTO  

  

Le ore funzionali all'insegnamento sono 40 + 40 per tutti e gli obblighi dei docenti in riferimento 

all’attività d’insegnamento e alle ore funzionali all’insegnamento sono contenuti negli artt. 28 e 29 

del CCNL/2007.  

  

In particolare le ore complessive da dedicare alle attività di carattere collegiale sono:  

• Fino a 40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni:  

1) l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno;  

2)  incontri di ricevimento collettivo dei genitori (cosiddetti incontri scuola-famiglia)  

3) vanno inoltre ricomprese le riunioni dei gruppi disciplinari in quanto articolazioni del 

collegio docenti.  

• Fino a 40 ore per la partecipazione ai consigli di classe , d’interclasse e di intersezione  

  

I due tipi di impegni (ore per collegio docenti e sue articolazioni e ore per i consigli di classe, 

interclasse e intersezione) non possono essere sommati. Le ore non vanno confuse o considerate 

“intercambiabili”. Si fa dunque riferimento a 40+40 ore (distinte) e non ad 80.  

  

Dalle 40+40 ore sono esclusi gli impegni per gli scrutini intermedi e finali: tali operazioni, 

compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione, sono un atto dovuto dal docente e non 

rientrano quindi nel computo delle 40+40 ore né tanto meno sono ore da retribuire.  

  

A seguito della partecipazione alle riunioni del collegio docenti, le ore aggiuntive gli verrebbero 

pagate (secondo i dettagli definiti dalla tabella 5 allegata al CCNL) o avrebbe diritto all’esonero 

dalla partecipazione. 

Si precisa che rientrano tra gli adempimenti dovuti dell’insegnante  

la preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; -  

la correzione degli elaborati; -  

i rapporti individuali con le famiglie. –  

lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. - l’accoglienza e la vigilanza degli alunni.  



In questo caso gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e 

ad assistere all’uscita degli alunni medesimi. 

 

Come , già comunicato nel collegio dei docenti convocato il 9 settembre , ed aggiornato il 10 

settembre , qualora, a seguito della partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, il docente 

venga a superare il tetto delle 40 ore, ha titolo o al pagamento delle ore aggiuntive nella misura 

stabilita dalla tabella 5 allegata al contratto stesso o all’esonero dalla partecipazione. Si precisa che  

il Contratto non prevede esplicitamente la possibilità di accesso ai compensi a carico del fondo 

anche qualora si superino le 40 ore dei consigli di classe 

  

  

  

  

SCHEDA PER IL CONTEGGIO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO  

  

1a TIPOLOGIA  

  

1. Collegi Docenti  

2. Riunioni per disciplina  

3. Dipartimenti  

4. Colloqui con le famiglie pomeridiani collettivi 

5. Altro: tutto quello che non è consigli di classe, di interclasse, intersezione  
  

  

  

Data  

  

  

Orario programmato di  

inizio e orario di effettiva  

conclusione  

  

Tipologia della 

riunione  

 Ore 

effettivamente 

svolte  

Conteggio 
scalare delle ore 

residue  
(a partire da 40)  

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            



            

            

      totale  40  0  

  

                                                                                                               Il Docente  
                                                                                                   ______________________  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

SCHEDA PER IL CONTEGGIO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO  

  

 2a TIPOLOGIA  

  

1. Consigli di classe   

2. Consigli di interclasse   

3. Consigli di intersezione   

  

  

  

Data  

  

  

Orario programmato di  

inizio e orario di effettiva  

conclusione  

  

Tipologia della riunione  

  

Ore 

effettivamente 

svolte  

Conteggio 
scalare delle 
ore residue  
(a partire da 

40)  

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            



            

            

      Totale   40  0  

  

  

Il Docente  

                                   

 

 

 

 

 

                                                                                                                     Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                     ( Dott.ssa Angela DE FALCO ) 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D. Leg.  n. 39/1993 

 


